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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 2116/UBND-TH Quang Nam, ngay 10 thang 4 nam 2023
VIV tang cuong cOng tac
tham muu, t}luc hién nhiém
vy, gidi quyet cong vige cac
S, Ban, nganh, dia phuong

Kinh gtri:
- Céac S0, Ban, nganh, Ho6i, doan thé thudc
tinh;
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;
- Cac Truong Dai hoc, Cao dang trén dia
ban tinh;
- Hiép hoi Doanh nghiép tinh.

bé nang cao hon nita tinh than trach nhiém cua cac So, Ban, nganh, co
quan, don vi thudéc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh pho trong giai
quyét cong vi¢e, thuc hién nhiém vu dugce giao va thuc hién dung Quy ché 1am
viéc cia UBND tinh; Cha tich UBND tinh yéu ciu:

1. Thu truong cac SO, Ban, nganh, co quan, don vi thuc UBND tinh,
Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd: tiép tuc trién khai thyc hién
nghiém y kién chi dao ctiia Chu tich UBND tinh tai Cong vin s6 1633/UBND-
TH ngay 25/3/2020 va Cong vin s6 5373/UBND-TH ngay 15/9/2020; dong
thoi, luu ¥ thuc hién tot cac ndi dung sau:

- Ho so trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh phai dung tham quyen
giai quyét cla UBND tinh, Chu tich UBND tinh; néu r6 rang ndi dung van deé
trinh, can ctr vé tham quyén, co sd chinh tri, phap ly, thuc tién, y kién cia céac
S0, co quan, dia phuong lién quan va dé xuat, klen nghi rd phuong an, bién
phap giai quyét; phai dugc nguoi co dii tham quyén ky, dong dau ding quy dinh
va bao dam day du, chat luong, kip thoi theo ding quy trinh, quy dinh ctia phap
luat.

- Péi véi nhitng bdo cdo, dé an trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh
ma con y kién khac nhau giita cac So, nganh, co quan vé nhiing ndi dung chi
yéu ctia bdo c4o, dé an thi Giam déc S, Thu trudng co quan chu tri phai tryc
tiép 1am viéc v6i Giam déc So, Thu trudng co quan ¢ y kién khac va Giam doc
S&, Tha trudng co quan c6 lién quan dé trao doi, thong nhat huéng giai quyét
trudc khi trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

- Pbi vai cac bao céo, dé an, du thao van ban tham muwu UBND tinh béo
c40 Ban can sy Pang UBND tinh d¢é trinh Tinh iy, Thudng tryc Tinh iy, Ban
Thuong vu Tinh ty; c4c ndi dung ctia thude thim quyén caa UBND tinh, Chu
tich UBND tinh dé trinh HPND tinh, Thuong truc HDND tinh, co quan chu tri
soan thao co trach nhiém lay y kién cac co quan ciia Pang, HDND tinh, t6 chirc



2

chinh tri - x3 hoi, cac dia phuwong c6 lién quan va tiép thu, giai trinh day du
truedc khi trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh (thyc hién theo chi dao cua
Tinh ty tai Quyét dinh s6 680-QD/TU ngay 31/8/2022).

Luu y: Hd so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh gém to trinh, bao
co; dé an, dy théo véan ban (gém ca du thao nghi quyét, két luan, thong bao két
luan va vin ban chi dao khic cua co quan c6 thim quyén) kém theo, v kién
bang vin ban ciia cac co quan lién quan va céc tai liéu can thiét khac (néu c6).
Trudong hop to trinh ctia bao céo, dé 4n trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
c6 do dai trén 10 trang A4 thi phai co td trinh tom tat dudi 08 trang A4.

- Can ctr chirc nang, nhiém vu duogc giao, chu dong chi dao giai quyét
hodc thAm dinh, tham muu dé xuat UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét,
giai quyét d6i voi cac vin ban, hd so dé nghi cua cac don vi, dia phuwong, doanh
nghiép, cong dan da giri dén co quan, dia phuong (co ghi tén don vi tai phan
“Kinh gui” hodc “Noi nhan” cua van ban) thudc pham vi quan 1y nha nudc cua
nganh, dia phuong (Van phong UBND tinh khong lam vin ban chuyén cac vin
ban néu trén, chi luu tham khao va theo doi, tham muu cho UBND tinh, Chu
tich UBND tinh chi dao, don dbc khi cac don vi, dia phuong giai quyét cham
tién d6). Truong hop van ban, hd so khong thudc tham quyén giai quyét cua
don vi thi huéng dan cac t6 chuc, dia phuong, doanh nghiép, c4 nhan gii vin
ban, hd so dén ding co quan c6 chirc nang, nhiém vu, dung tham quyén giai
quyét.

- Ra soat, hoan thién, cai tién cac quy trinh cong viéc trong ndi bd co
quan, don vi, dia phuong, bao dam tinh chat chg, thong nhat, phan dinh rd trach
nhiém chu tri va phdi hop; déc biét 1a trach nhiém cua nguoi dimg dau cua timg
bd phan chuyén mén d6i voi mdi cong viée, nhiém vu duge giao.

- Phai c6 trach nhiém tham du day du, chuan bi ky, thé hién 16 quan
diém, chinh kién, trach nhiém ctia minh trong cc phién hop UBND tinh; tra 10
dung thoi han, day du va néu 16 ¥ kién trong phiéu lay ¥ kién thanh vién UBND
tinh theo quy dinh.

- Can ¢t Chuong trinh cong tac hang nam ctia UBND tinh (d6i v6i nim
2023 tai Quyét dinh s6 3555/QD-UBND ngay 26/12/2022) va tinh hinh thyc
tién ctia co quan, don vi, dia phuong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao chu
dong dé xuét cac nodi dung can dua vao Chuong trinh cong tac hang thang cua
UBND tinh dé chi dao trién khai thuc hién. Noi dung dé xuét guri vé UBND tinh
(qua Van phong UBND tinh) trudc ngay 18 hang thang.

- Can cur chtc ning, nhiém vu dugc giao dé chu tri, phdi hop véi S& Tu
phap va cac So, nganh, don vi lién quan trong de Xuat, tham muu UBND tinh,
Chu tich UBND tinh thuc hién cdng tac phan cép, iy quyén cac ndi dung, cong
viéc lién quan theo quy dinh cua phap luét.

2. Van phong UBND tinh:
- Thuc hién tiép nhan, x ly, tham muu trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giai quyé€t nhitng van ban, ho so do cac co quan, to chirc, ca nhan
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giri, trinh (vdn ban dén) theo dung trinh ty, thi tuc quy dinh tai Quy ché lam
viéc cua UBND tinh va céc van ban chi dao c6 lién quan.

- Truong hop nhan duoc cac van ban giri UBND tinh kién nghi, dé xuét
cac van dé thudc linh vuc tham muu, giai quyét clia cic co quan chuyén mon,
don vi thugc UBND tinh, UBND cac huyén, thi x4, thanh phd thi khéng lam
van ban chuyén ma luu tham khao (d6ng thoi ra soat, phan loai, bao cdo cac ndi
dung khan cip, buc thiét,... cho lanh dao UBND tinh) néu vin ban c¢é giri cac co
quan chuyén mon, dia phuong (co tén don vi & phan “Kinh giri” hodc “Noi
nhén”); truong hop van ban khong gui cho cac co quan chuyén mén thi Van
phong UBND tinh ¢6 van ban dé nghi don vi 1am vi€c vo6i cac co quan chuyén
mon dé duoc giai quyet theo thim quyén. Chi tham muu UBND tinh c¢6 van ban
chi dao dinh hudng giai quyet cac klen nghi, dé xuét cua cac don vi, dia phuong
trong trudng hop that sy can thiét, cAp bach. Thira 1énh Cha tich UBND tinh,
Vin phong UBND tinh phat hanh vin ban theo ding Quy ché 1am viéc, phan
cong cong tac cia UBND tinh va dam bao ding quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia Vian phong UBND tinh.

- Kiém soat chit ch& ho so, tai liéu trong qua trinh tiép nhan, xu 1y, téng
hop, tham muu; khong trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh cac ho so do Cac
S0, nganh, co quan trinh khong bao dam hé so, thu tuc phap 1y, chua dé xuat,
tham muu phuong an giai quyét rd rang, dung quy dinh hodc khong ding tham
quyén giai quyét cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh (tai Khoan 1, Cong vin
nay) va co trach nhiém chuyén tra lai ho so cho cac co quan chu tri trlnh

- Phéi hop véi So Tu phap va cac Sé, nganh, don vi lién quan trong tham
muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh thyc hién phan cip, ty quyén theo quy
dinh cua phap luat trén co so phan dinh 16 chirc nang, nhiém vu, quyen han,
trach nhiém cua ting cdp, ting co quan, bao dam su quan 1y thong nhat cua
UBND tinh; dong thoi, phat huy tinh cha dong, trach nhiém, sang tao cua S,
Ban, nganh, co quan, dia phuong trong vi¢c thuc hién nhiém vu duoc giao, co
co ché phu hop dé giam sat, kiém tra va kiém soat quyeén lyc.

- Can ctir Chuong trinh cong tac hang ndm cua UBND tinh (di véi nim
2023 tai Quyét dinh s6 3555/QD-UBND ngay 26/12/2022), c4c dé xuit cla cac
S&, Ban, nganh, dia phuong va tinh hinh thuc tién cong tac dé téng hop, tham
muu xdy dung Chuong trinh cong tac hang thang ctia UBND tinh, trinh tai
phién hop giao ban dinh ky tuan cubi thang dé lanh dao UBND tinh xem xét,
quyét dinh (thuc hién theo chi dao cua Tinh uy tai Céng van s6 1621-CV/TU
ngay 24/3/2023)./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén (d€ thyuc hién); TR

- TTTU, TT HPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- CPVP;

-Luu: VT, TH.
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nang cao chat luong tham muu 9.4.doc
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