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CHI THI

Vé ting cuong ing dung cong nghé thong tin, thic day chuyén doi sé
trong cong tac van thw, luu trir trén dia ban tinh Quang Nam

Thot gian qua, rng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong van thu, luu
trit cua cac co quan, t chtrc duge lanh dao cac cip, cac nganh quan tim chi dao,
budc dau dat mot sé két qua tich cuc gop phan quan trong vao cong tac quan ly,
chi dao, diéu hanh va hoat dong ciia co quan, to chic. 'Cong tac soan thao, quan
1y van ban di-dén dugc thuc hién dong bo trén Hé thong Quan 1y van ban dleu
hanh tinh Quang Nam (Q.Office). Cong tac luu trit dién tir dang dugc cac cap,
cac nganh quan tAm day manh; da trién khai thyc hién s6 hoa tai liéu luu trir tai
Luu trit lich st tinh va mot s6 co quan, t6 chic.

Tuy nhién, cong tac van thu, luu trir, déc biét 1a luu tr@r dién tr trén dia
ban tinh van con mot sd ton tai, han che nhu: chua nhan dugc sy quan tim dung
muc cua thu truéng mot sb co quan, td chirc; nhan sy lam cong tac van thu, luu
trit da phan 1a kiém nhiém; kinh phi b tri cho cong tac vin thu, luu trir con han
ché nén gap nhiéu kho khin trong viéc thuc hién cadc nhiém vu vé van thu, luu
trir dién to. Bén canh do, Hé théng Q.Office con chua hoan thi¢n, chua dap tng
cac quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé
cong tac van thu; Thong tu sé 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo Noi
vu quy dinh ti€u chuan dit liu thong tin dau vao, khé khin trong viéc lap ho so
dién tir va nop luu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thong.

Dé tao budc chuyen bién tich cuc trong viéc ting cuong Gng dung cong
ngh¢ thong tin vao viée to chuc cac hoat dong vin thu, luu trir gop phan thic
day chuyén dobi sd trong hoat dong ctia cac co quan, to chirc trén dia ban tinh;
nang cao nang luc quan 1y, chi dao diéu hanh, tng dung cong ngh¢ thong tin vao
cong tac chuyén mon, nghiép vu va cong tac van thu, luu trir; dong thot, tung
budc dap tng yéu cau phat trién, hoi nhap qudc té, theo 16 trinh tiép can véi
cudc Cach mang cong nghiép 1an thir 4; Chu tich UBND tinh yéu ciu:

1. Tha trwémg cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho; Doanh nghiép nha nwéc thugc UBND tinh (sau day goi tat la co
quan, don vi, dia phwong)

a) Tiép tuc day manh cong tac thong tin, tuyén truyén cac vin ban quy
dinh vé cong tac van thu, luu trit; tim quan trong va hiéu qua cta viéc Gmg dung
cong nghé¢ thong tin mang lai cho hoat dong cua co quan, don vi, dia phuong noi
chung va cac hoat dong vé vin thu, luu trit néi riéng. Thuong xuyén cap nhat
cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir va luu trir dién tor; thue hién ra
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soat, stra d6i, b sung hoan thién hé théng vin ban quy dinh, huéng dan vé cong
tac van thu, luu trir va Iuu trir dién tu.

b) Bé tri nhan sy 1am van thu, lvu trit d@m béo tiéu chuan theo quy dinh
hién hanh'. Thuong xuyén boi dudng nang cao nghié€p vu cdng tac van thu, luu
trr va luu trir dién ta.

¢) Thuc hién déy du cac ché do phu cép cho cong chirc, vién chirc lam
cong tac luu trit cia co quan, don vi, dia phuong theo dung quy dinh cua phap
luat?.

d) Xay dung Ké hoach thue hién chinh ly tai liéu nham giai quyét dut
diém tinh trang tai liéu luu trir ton dong cua co quan, don vi, dia phuong; trién
khai thuc hién s hoa két qua giai quyet thu tuc hanh chinh con hiéu luc cua co
quan, don vi, dia phuong; s6 hoa tai liéu luu trit, xay dung co so dir liéu quan ly
tai liéu luu trir dién tur.

d) Trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi dam bao van hanh Hé thong
Q.Office; thuc hién nghiém tac viéc cap nhat Danh muc hd so, lap hd so va giao
nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, don vi, dia phuong, hudng dén viéc giao
nop ho so, tai lidu dién tir vao Luu trit co quan trén Hé théng theo dung quy dinh
hién hanh.

e) Tang cuong kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trir tai cac co
quan, don vi, dia phuong thudc tham quyén quan 1y nhim dam bao thuc hién t6t
cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir va luu trit dién ti; kip thoi phat
hién, chan chinh céc ton tai, han ché, thiéu sot trong qua trinh thyc hién.

g) Ra soat kho luu trit ciia co quan, don vi, dia phuong; cai tao, bo tri
phong kho va trang thiét bi dap Gmg yéu cau, bao quan an toan tai lidu luu trir;
tang cuong cong tic phong, chéng chdy, no; thuong xuyén vé sinh kho luu trix
va thuc hién cac bién phap k¥ thuat nghiép vu dé bao quan an toan tai liéu luu
trir.

! Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bd Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuén
chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong
chtrc chuyén nganh van thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/06/2022/TT-BNV sira ddi, bo
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 caa Bo truéng Bo Noi vu quy
dinh mi s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chic chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong tu s6 07/2022/TTBNV ngay 31 thang 8
nam 2022 cta Bo Noi vu quy dinh chic danh, ma sb, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép, thi hodc xét
thang hang, b nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu tri.

2 Phy cép doc hai, nguy hiém ddi véi CCVC nganh luu trit: thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cap doc hai,
nguy hiém ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc; Thong tu s6 15/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016

ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh danh muc nganh nghé ning nhoc, doc hai, nguy
hiém va dic biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém; Cong van s6 2939/BNV-TL ngay 04/10/2005 ctia Bo
Noi vu huéng din ché do phu cdp doc hai, nguy hiém dbi vi can bg, cong chirc, vién chirc nganh luu
trit.



h) Thyc hién viéc bd tri kinh phi cho cong tac vin thu, luu trit theo quy
dinh tai Piéu 39 Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac van thu dé dam bao thuc hién dy du cac
hoat dong vé van thu, luu trit cua co quan, don vi, dia phuong.

i) Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd chi dao, trién khai dén
UBND cép xa nghiém tac thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit va
luu trit dién tor. Hudng dan cac don vi luya chon, chuén bi ho so, tai liéu dé luu
trit theo quy dinh Piéu 14 Luat Luu trit. B6 tri phong kho luu trir bao quéan tap
trung ho so, tai lidu; bd tri kinh phi chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trix, t6 chirc sir
dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir gidy va dién t. Thuc hién nghiém tac cac quy
dinh vé phong chdng chay, nd; quan 1y tai liéu luu trit.

2. S6é Noi vu

a) Ra soat, tham muu UBND tinh sira d6i, bé sung va ban hanh cic van
ban quy dinh vé cong tac van thu, Iuu trit va luu trit dién tir trén dia ban tinh phu
hop v6i1 quy dinh cia phép ludt hién hanh.

b) Tang cuong bdi dudng nghiép vu vin thu, luu trit va luu trir dién tur
cho doi ngti cong chirc, vién churc lam cong tac van thu, luu trir tai cac co quan,
don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong lién quan xay
dung Hé théng Quan ly tai liéu luu trir dién tir tai Luu trir lich su tinh; phéi hop
S¢ Thong tin va Truyen thong som hoan thanh viéc nang cap, hoan thién Hé
théng dap tng cac yéu cau vé quan 1y tai liéu dién tir theo quy dinh hién hanh.

d) Tang cuong dbi méi phuong thirc cong b tai liéu luwu trit theo hudng
sang tao, hién dai, pht hop véi xu hudng phat trién cta céng nghé thong tin, tich
hop, chia sé cac dir liéu cong bd, gop phan xda bo rao can vé thoi gian, khong
gian dja 1y dé céc t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai tinh c6 thé tiép can voi thong
tin tai liéu luu trtr nhanh chong, dap ing nhu céu cua xa hoi, phuc vu xay dung
va phét trién kinh te - x4 hoi cua tinh. Tuyén truyén, phd bién, quang ba hinh
anh lich sir phét trién ciia tinh Quang Nam qua tai liéu luu trit, phat huy gia tri
tai liéu luu trir.

d) Chu dong gidi thiéu tai liéu luu trit va tao diéu kién thuan loi viéc st
dung tai liéu luu trir dang bao quan tai kho Luu trit lich st tinh; nghién ctru trién
khai mé hinh “Phong doc tryc tuyén” nham giam thu tuc, thoi gian cho viéc khai
thac, sir dung tai liéu cua doc gia (sau khi tiép quan Kho Luu triv chuyén dung
tinh); khuyén khich t6 chirc, c4 nhan su dung dich vy cong tryc tuyén trén dia
ban tinh; han ché ngudi st dung tai lidu tiép xtc truc tiép ban ge/ban chinh lam
xubng cap d6i véi tai lidu; ting cuong tudi tho cua tai lidu; chéng sao chup trai
phép va quan ly tai li€u luu trir chat che.

e) Tang cudng thanh tra, kiém tra, don ddc, huéng din cac co quan, to
chtrc trong viéc chap hanh cac ché do, quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trit
va luu trir dién tar; theo dbi, don ddc, tham muu bao cdo UBND tinh vé tinh
hinh, két qua thyc hién Chi thi nay; déng thoi, d& xuat UBND tinh khen thudng
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kip thoi tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong cong tac vin thu, luu triv
theo quy dinh; xir 1y trach nhiém cta cic co quan, t6 chirc, ¢ nhan vi pham
trong thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé van thu, luu trir; thAm dinh, kiém
tra quy trinh, chét luong va két qua thuc hién viéc chinh 1y, s6 hoa tai liéu theo
dung tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu.

g) Tiép tuc thyc hién c6 hiéu qua D& an S6 héa tai ligu luu trit tai Luu trit
lich str tinh. Theo d6i,, don décrviéc thuc hién Ké hoach s6 8079/KH-UBND
ngay 12/11/2021 va K& hoach s6 1813/KH-UBND ngay 02/4/2021 cua UBND
tinh.

3. S¢ Théng tin va Truyén thong

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan khén truong ning cip, hoan
thién Hé thong Q. Office dap mg cac yéu cau vé quan ly tai liéu dién tir theo quy

dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu va cac quy dinh khéc cua phap luét co6 lién quan.

b) Xay dung cac giai phap an ninh, bao mat va bao dam an toan thong tin
trong H¢ thong Q.Office. HO tro, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong
vé phuong tién, k¥ thuat, cach thirc st dung Hé thong. Thuong xuyén kiém tra,
bao quan, sao luu, phuc hdi co s& dit liéu tai liéu luu trix dién tir cua cac co quan,
don vi, dia phuong str dung Hé théng.

¢) Xay dung, van hanh, quan ly Kho luu trit dién tir dung chung cua tinh;
phéi hop cac co quan lién quan xay dyng cac quy trinh nghiép vu luu trir tai liéu
dién tu (sau khi c6 huong dan ctia B9, nganh c6 lién quan). Phéi hop v6i So Noi
vu huéng din céc co quan, don vi, dia phuong t6 chuc sb hoa hd so luu trir va
cap nhat vao hé théng theo quy dinh.

4. S6é Tai chinh

Can cy’r vao kha néngqcén dbi ngan sach, tham muu UBND tinh xem xét,
phé dl{yét bo tr,i kinh phi dé thuc hjén cac hoat dong van thu, luu trit theo quy
dinh v€ phan cap ngan sach, cac ché dg, dinh muec tai cdc quy dinh lién quan va
quy dinh Ludt NSNN hi¢n hanh.

Yéu cdu cac S, Ban, nganh; UBND céc huyén, thi x4, thanh pho; Doanh
nghiép nha nude thugc UBND tinh nghi€ém tuc trién khai thyce hién Chi thi nay./.

Noi nhdn:

- BO Noi vy;

- Cuc Vian thu va LTNN;

- TTTU, TT HDPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc S0, Ban, nganh, DPVSN, DNNN;
- UBND huyén, thi xa, thanh phé;

- CPVP; n ,
- Luu: VT, TH, HC-TC, NCKS (8a). Leé Tri Thanh
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